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ДОДАТОК  2
до тендерної документації 
Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі — технічні вимоги до предмета закупівлі

ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ


	Назва предмета закупівлі
	Послуги з адміністративного управління та комплексного господарського обслуговування адміністративних будівель та прибудинкової території Міністерства закордонних справ України

	Код ДК 021:2015
	79990000-0 — «Різні послуги, пов’язані з діловою сферою»

	Назва послуги номенклатурної позиції предмета закупівлі та код послуги, визначеного згідно з Єдиним закупівельним словником, що найбільше відповідає назві номенклатурної позиції предмета закупівлі 
	Послуги з адміністративного управління та комплексного господарського обслуговування адміністративних будівель та прибудинкової території Міністерства закордонних справ України 
(код ДК 021:2015:79990000-0 — «Різні послуги, пов’язані з діловою сферою»)


	Обсяг надання послуг 
	1 послуга

	Місце надання послуг

	м. Київ, Михайлівська площа, 1
м. Київ, Велика Житомирська, 2

	Строк надання послуг 

	З 01.03.2026 по 31.12.2026 року



	Якість наданих Послуг повинна відповідати Сертифікату: ISO 9001:2015, (ISO   9001:2015, IDT).

1. Послуги з прибирання та очищення приміщень адміністративних будівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
1.1. Послуги з прибирання та очищення приміщень адміністративних будівель повинні включати:
· забезпечення прибирання та очищення приміщень належним чином та із застосуванням якісних засобів для миття, чищення відповідно до санітарно-гігієнічних вимог (щомісячна перевірка стану та проведення дезінсекції та дератизації приміщень не менше одного разу на місяць кваліфікованими працівниками відповідно до чинного законодавства України);
· забезпечення санітарних приміщень засобами гігієни (туалетний папір, паперові рушники, рідке мило, тощо).
· сухе та вологе прибирання службових приміщень: робочих кабінетів, конференц-залів, залів для засідань та нарад, дорадчих кімнат, переговорних кімнат та інших службових приміщень;
· сухе та вологе прибирання технічних приміщень (підвальних, підсобних та інших допоміжних приміщень);
· сухе та вологе прибирання коридорів та сходових маршів;
· вологе прибирання санітарних приміщень;
· сухе та вологе очищення від пилу та бруду меблів, перил, конструкцій перил, решіток та радіаторів опалення, підвіконня, оргтехніки, міжкімнатних дверей, дверей у коридорах, холах, санітарних та службових приміщеннях;
· сухе та вологе очищення килимових доріжок та іншого підлогового покриття коридорів та службових приміщень;
· очищення підлоги вручну та/або із застосуванням спеціального обладнання у коридорах, санітарних приміщеннях та службових приміщеннях;
· очищення урн (із заміною одноразових пакетів), розставляння урн на свої місця, збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у відведених місцях;
· вологе очищення скляних конструкцій вхідних груп дверей і вікон;
· генеральне прибирання приміщень, у тому числі після ремонту (за заявкою);
· інші види прибирання та очищення у разі необхідності (за заявкою). 

1.2. Прибирання та очищення приміщень адміністративних будівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2 здійснюється один раз на день з п'ятиденним робочим тижнем при 8-годинному робочому дні. Режим роботи прибиральників – у дві зміни: з 06:30 до 10:30, та з 18:00 до 22:00
Загальна орієнтовно-розрахункова кількість працівників становить 45 осіб, із них прибиральників службових приміщень – не менше ніж 44 особи, враховуючи чергових.
Кількість чергових прибиральників службових приміщень становить не менше 5-ти осіб (не менше 3-х чергових прибиральників в адмінбудівлі за адресою:   м. Київ, Михайлівська площа, 1, та не менше 2-х чергових прибиральників в адміністративній будівлі за адресою: м. Київ, вул. Велика Житомирська, 2), режим роботи: з 10:30 до 18:00.
Роботу прибиральників координує адміністратор по клінінгу – 1 особа. Режим роботи адміністратора: з 8:00 до 17:00 з п'ятиденним робочим тижнем при 8-годинному робочому дні.

1.3. Послуги з прибирання та очищення приміщень адмінбудівель МЗС надаються Виконавцем за такими об’єктами та містять відповідні роботи:

1.3.1. Адміністративна будівля МЗС за адресою: м. Київ, Михайлівська площа, 1
Загальна площа приміщень – 19 010,6 , з них:
загальна площа залів засідань, конференц-залів, залів нарад, дорадчих кімнат, переговорних кімнат – 633,1 ;
загальна площа коридорів та холів – 5 120,3  (з них: 3 949,8  щоденне користування (поверхи 1-6)/1 170,5  – поверхи -1 та -2 та цокольний поверх);
загальна площа сходів – 1 466,2  (270,4  поверхи -1 та -2 та цокольний поверх);
загальна площа санітарних приміщень – 405,9 ;
загальна площа підвальних, підсобних та технічних приміщень – 4 630,4 ;
загальна площа робочих кабінетів, кабінетів керівників, приймальні – 6 754,7 .


	Вид приміщень

	Службові приміщення (робочі кабінети, кабінети керівників, приймальні, конференц-зали, зали засідань, зали нарад, дорадчі кімнати, переговорні кімнати), підвальні, підсобні та технічні допоміжні приміщення, холи, коридори, сходи, санітарні приміщення, в тому числі:

	Найменування
	Загальна площа (без сходових клітин), м2
	Загальна площа (зі сходовими клітинами), м2

	Поверх -3
	432,2
	453,64

	Поверх -2
	469,1
	522,4

	Поверх -1 
	2437,6
	2485,1

	Цокольний поверх
	1506,3
	1622,9

	Поверх 1
	2246,5
	2430,5

	Поверх 2
	2125,6
	2344,5

	Поверх 3
	2182,1
	2404,7

	Поверх 4
	2183,00
	2388,6

	Поверх 5
	2219,1
	2446,4

	Поверх 6
	2175,1
	2365,5

	Разом:
	17 976,94
	19 464,24


	Послуги з прибирання та очищення приміщень адміністративної будівлі МЗС
 за адресою: м. Київ, Михайлівська площа, 1

	№ з/п
	Предмет обслуговування
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	Підлога:

	1
	кабінети, приймальні, конференц-зали, зали для засідань та нарад, дорадчі та переговорні кімнати)
	очищення підлоги
	щодня

	
	
	чищення килимового покриття  пилососом (у разі наявності килимового покриття) 
	щодня

	
	
	очищення урн (із заміною одноразових пакетів), розставляння урн на свої місця, збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у відведених місцях
	щодня

	
	
	сухе очищення  оргтехніки від  пилу та бруду (вологе у разі можливості) 
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення від пилу та бруду меблів, підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на тиждень

	
	
	чищення килимового покриття  за допомогою миючого пилососа (у разі наявності килимового покриття) 
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	2 рази на тиждень

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	виведення плям з килимового покриття
	за заявкою

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	2
	робочі кабінети
	очищення підлоги
	щодня

	
	
	чищення килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) пилососом
	щодня

	
	
	очищення урн (із заміною одноразових пакетів), розставляння урн на свої місця, збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у відведених місцях
	щодня

	
	
	сухе очищення  оргтехніки від  пилу та бруду (вологе у разі можливості)
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення від пилу та бруду меблів, підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на 2 тижні

	
	
	миття килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) за допомогою миючого пилососа
	1 раз на 2 тижні

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на 2 тижні

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	1 раз на тиждень

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	виведення плям з килимового покриття
	за заявкою

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	3
	підвальні та підсобні приміщення
	очищення підлоги
	1 раз на місяць

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	1 раз на місяць

	
	
	очищення урн (із заміною одноразових пакетів), розставляння урн на свої місця, збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у відведених місцях
	за заявкою

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на півріччя

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на півріччя

	4
	коридори, сходові клітини, сходи та холи
	очищення підлоги
	щодня

	
	
	чищення килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) пилососом
	щодня

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з перил (з обробкою антисептичними засобами за умови, що такий засіб не пошкодить поверхню), конструкцій перил
	3 рази на тиждень

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	3 рази на тиждень

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	виведення плям з килимового покриття
	за заявкою

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	
	
	в зимовий період вологе прибирання тамбурів та холів, сходів та сходових клітин на перших двох поверхах 
	щоденно за погодинним графіком

	5
	технічні приміщення
	очищення підлоги 
	щодня

	
	
	очищення сміття з урн і розставляння урн на свої місця з подальшим збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у встановлених місцях
	щодня

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з меблів, підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на місяць

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	щоквартально

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на півріччя

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на півріччя

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	
	
	очищення горища та винесення сміття 
	за заявкою

	6
	санітарні приміщення
	очищення сміття з урн (із заміною одноразових пакетів та  промиванням дезінфікуючими розчинами) і розставляння урн на свої місця з подальшим збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у встановлених місцях
	щодня за погодинним графіком

	
	
	вологе протирання пилу та бруду з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання) та миття дезінфікуючими засобами
	щодня за погодинним графіком

	
	
	вологе очищення унітазів, пісуарів, раковин, дзеркал, кранів, змішувачів тощо, миття дезінфікуючими засобами
	щодня за погодинним графіком

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів, тримачів для туалетного паперу, сушарок, урн для сортування сміття тощо
	щодня

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на 2 тижні

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	очищення стін кахельних від плям
	щодня

	
	
	миття  стін кахельних  дезінфікуючими засобами
	1 раз на тиждень

	7
	
	послуги  з прання та прасування штор, тюлі та прапорів
	за заявкою

	8
	
	послуги з шліфування та полірування підлоги (здійснюється відповідними миючими машинами)
	за заявкою

	Меблі

	1
	стіл (письмовий, для засідань, телефонний, журнальний тощо)
шафа, (для документів, для верхнього одягу тощо), книжкова полиця, сейф,
вішак для одягу
	сухе очищення

	
	
	вологе очищення

	2
	стілець офісний, крісло офісне
	сухе протирання

	
	
	вологе протирання каркасу

	3
	м’які куточки (дивани, крісла)
	сухе та вологе протирання

	
	
	чищення за допомогою пилососа

	
	
	видалення плям за допомогою миючого пилососа

	4
	оргтехніка
	сухе очищення (у разі можливості вологе)

	5
	інше (картини, дзеркала,  люстри, бра, світильники настінні, вимикачі, розетки)
	сухе та/або вологе очищення (за заявкою)





1.3.2. Адміністративна будівля МЗС за адресою: м. Київ, вул. Велика Житомирська, 2
Загальна площа приміщень – 7 120,4 , з них:
загальна площа залів засідань, конференц-залів, залів нарад, дорадчих кімнат, переговорних кімнат – 598,3 ;
загальна площа коридорів, холів (вестибюлів, тамбурних та ліфтових) та сходів  – 2 129,0  (з них: 1 827,5  щоденне користування (поверхи 1-3, атиковий та мансардний поверх)/301,5  підвальний поверх);
загальна площа санітарних приміщень – 141,8 ;
загальна площа підвальних, підсобних та технічних приміщень – 911,1 ;
загальна площа робочих кабінетів, кабінетів керівників, приймальні – 3 340,2 .

	Вид приміщень

	Службові приміщення (робочі кабінети, приймальні, конференц-зали, зали для засідань та нарад, дорадчі та переговорні кімнати, підвальні, підсобні та технічні приміщення, холи, коридори, сходові майданчики та марші, санітарні приміщення:

	Найменування
	Загальна площа, м2

	Підвальний поверх
	1 212,6

	Поверх 1
	1 718,7

	Поверх 2
	1 701,2

	Поверх 3
	1 018,8

	Атиковий поверх
	868,5

	Мансардний поверх
	600.6

	Разом:
	7 120,4




	Послуги з прибирання та очищення приміщень адміністративної будівлі МЗС за адресою:  м. Київ, вул. Велика Житомирська, 2

	№ з/п
	Предмет обслуговування
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	кабінети, приймальні, конференц-зали, зали засідань та нарад, дорадчі та переговорні кімнати)
	очищення підлоги 
	щодня

	
	
	чищення килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) пилососом
	щодня

	
	
	очищення сміття з урн і розставляння урн на свої місця з подальшим збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у встановлених місцях
	щодня

	
	
	сухе очищення (у разі можливості вологе) пилу та бруду з оргтехніки
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з меблів, підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на тиждень

	
	
	миття килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) за допомогою миючого пилососа
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	2 рази на тиждень

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	виведення плям з килимового покриття
	за заявкою

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	2
	робочі кабінети
	очищення підлоги
	щодня

	
	
	чищення килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) пилососом
	щодня

	
	
	очищення сміття з урн і розставляння урн на свої місця з подальшим збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у встановлених місцях
	щодня

	
	
	сухе очищення (у разі можливості вологе) пилу та бруду з оргтехніки
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з меблів, підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на 2 тижні

	
	
	миття килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) за допомогою миючого пилососа
	1 раз на 2 тижні

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на 2 тижні

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	1 раз на тиждень

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	виведення плям з килимового покриття
	за заявкою

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	3
	підвальні та підсобні приміщення
	очищення підлоги
	1 раз на місяць

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	1 раз на місяць

	
	
	очищення сміття з урн і розставляння урн на свої місця з подальшим збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у встановлених місцях
	за заявкою

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на півріччя

	
	
	зняття павутиння
	   1 раз на півріччя

	4
	коридори, сходові клітини, сходові марші та холи
	очищення підлоги
	щодня

	
	
	чищення килимового покриття (у разі наявності килимового покриття) пилососом
	щодня

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на тиждень

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з перил (з обробкою антисептичними засобами за умови, що такий засіб не пошкодить поверхню), конструкцій перил
	3 рази на тиждень

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	3 рази на тиждень

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	виведення плям з килимового покриття
	за заявкою

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	
	
	в зимовий період вологе прибирання тамбурів та холів, сходів та сходових клітин на перших двох поверхах 
	щоденно за погодинним графіком

	5
	технічні приміщення
	очищення підлоги
	щодня

	
	
	очищення сміття з урн і розставляння урн на свої місця з подальшим збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у встановлених місцях
	щодня

	
	
	вологе очищення пилу та бруду з меблів, підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів
	1 раз на місяць

	
	
	вологе протирання пилу з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання)
	щоквартально

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на півріччя

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на півріччя

	
	
	очищення стін від плям
	за заявкою

	6
	санітарні приміщення
	очищення сміття з урн (із заміною одноразових пакетів та  промиванням дезінфікуючими розчинами) і розставляння урн на свої місця з подальшим збирання сміття та транспортуванням його до контейнерів тимчасового накопичення у встановлених місцях
	щодня за погодинним графіком

	
	
	вологе протирання пилу та бруду з підлоги та плінтусів (вручну або з використанням спеціального обладнання) та миття дезінфікуючими засобами
	щодня за погодинним графіком

	
	
	вологе очищення унітазів, пісуарів, раковин, дзеркал, кранів, змішувачів тощо дезінфікуючими засобами
	щодня за погодинним графіком

	
	
	вологе очищення від пилу та бруду підвіконня, радіаторів, решіток радіаторів, тримачів для туалетного паперу, сушарок, урн для сортування сміття тощо
	щодня

	
	
	вологе очищення дверей
	1 раз на 2 тижні

	
	
	зняття павутиння
	1 раз на місяць

	
	
	миття вікон (ззовні та всередині)
	1 раз на рік

	
	
	очищення стін кахельних від плям
	щодня

	
	
	миття  стін кахельних  дезінфікуючими засобами
	1 раз на тиждень

	Меблі

	1
	стіл (письмовий, для засідань, приставний, журнальний тощо)
шафа (для документів, для одягу тощо), книжкова полиця, сейф
вішак для одягу
	сухе очищення

	
	
	вологе очищення

	2
	стілець офісний, крісло офісне
	сухе протирання

	
	
	вологе протирання каркасу

	3
	м’які куточки (дивани, крісла)
	сухе та вологе протирання

	
	
	чищення за допомогою пилососа

	
	
	видалення плям за допомогою миючого пилососа

	4
	оргтехніка
	сухе очищення (у разі можливості вологе)

	5
	інше (картини, дзеркала,  люстри, бра, світильники настінні, вимикачі, розетки)
	сухе та/або вологе очищення (за заявкою)



2. Послуги з прибирання та очищення прибудинкової території адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2

Територія для прибирання складає: площа господарського подвір’я – 11 718,7 м2, в тому числі газони, пішохідні доріжки, клумби та міксбордери площею – 2 380 м2.
Загальна довжина горизонтального трубопроводу системи відведення дощових вод становить 321 пог.м. 
Загальна кількість колодязів зливної мережі – 31 штука.
2.1.  Послуги з прибирання та очищення прибудинкової території приміщень    адміністративних будівель повинні включати:
· забезпечення наявності не менше 6 двірників (4-и двірника в адмінбудівлі за адресою: м. Київ, Михайлівська площа, 1; 2-а двірника в адміністративній будівлі за адресою: м. Київ, вул. Велика Житомирська, 2);
· забезпечення прибирання та очищення центральних входів адмінбудівель за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2, один раз у 2-і години у весняно-літній період та раз у кожну годину в осінньо-зимовий період протягом робочого дня.
2.2. Прибирання та очищення прибудинкової території адмінбудівель включає:

	№ з/п
	Предмет обслуговування
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	літній період прибирання прибудинкової території приміщень адміністративних будівель  Міністерства закордонних справ України за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
	прибирання сміття з газонів, підмітання території, прибирання зламаних насаджень, миття території зі шлангу для зменшення пилоутворення та зволоження повітря, очищення урн від сміття, миття вручну або шлангом і санітарна обробка урн та контейнерів для твердих побутових відходів, а також місць їх установлення; 
протирання покажчиків, лавок, ліхтарів вологою ганчіркою або із застосуванням мийних засобів, витирання насухо, очищення решіток зливної каналізації, прочистка горизонтального трубопроводу системи відведення дощових вод і приймальних колодязів зливної мережі;
підмітання і згрібання листя, очищення від сміття прибудинкової території.
	щоденно


	2
	зимовий період прибирання прибудинкової території
приміщень адміністративних будівель  Міністерства закордонних справ України за адресами:  м. Київ, Михайлівська площа, 1 та вул. Велика Житомирська, 2
	прибирання території від снігу із використанням снігоприбиральної техніки та вручну:  лопатами для снігу, мітлами, скребками тощо;
очищення території від криги скребком (льодорубом);
зняття снігу, заледенінь та бурульок із захисних козирків над входами до будівель;
підмітання та згрібання снігу в купи;
сколювання льоду під водозливними трубами, з кришок каналізаційних, газових та пожежних колодязів; 
технічне обслуговування та ремонт снігоприбиральної техніки.
	щоденно

	
	
	прибирання снігу, посипання території, доріг та доріжок на території та під’їзних шляхах до об’єкту пісчано-сольовою сумішшю чи реагентами 
	щоденно (частіше, в залежності від погодних умов)

	
	
	вивіз снігу з території Замовника автотранспортом Виконавця із виконанням навантажувальних робіт 
	за заявкою

	
	
	очищення території від снігу наносного походження
	за заявкою

	
	
	додаткове очищення території від снігу під час проведення офіційних та протокольних заходів
	за заявкою



2.3. Прибирання та очищення прибудинкової території адміністративних будівель здійснюється один раз на день з п'ятиденним робочим тижнем при 8-годинному робочому дні.
Режим прибирання та очищення прибудинкової території адміністративних будівель: з 07:00 до 16:00. Може бути змінено у разі необхідності.
Графік роботи двірників регламентується в залежності від режиму роботи підрозділів Замовника.
У зимовий період прибирання прибудинкової території повинно забезпечувати безперешкодне та безпечне пересування пішоходів і транспорту.

3. Послуги з догляду за зеленими насадженнями на прибудинковій території адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та                                                 вул. Велика Житомирська, 2
Загальна площа території озеленення 2 440 м2, з неї:
– газони – 975 м2;
– покриття (пішохідні доріжки) – 856 м2;
– клумби та міксбортери – 609 м2
3.1. Початок надання послуг з догляду за зеленими насадженнями у внутрішньому дворі на прибудинковій території МЗС (початок сезону) – з 01 березня, кінець надання зазначених послуг (кінець сезону) – по 30 листопада включно.
3.2. Необхідна кількість працівників: не менше 3-х осіб.
3.3. Режим роботи працівників у період надання послуг з 8:00 до 17:00 (у разі необхідності може змінюватися).
3.4. Виконавча схема посадки рослин додається.
3.5. Регламентні роботи по догляду за зеленими насадженнями:

	№
з/п
	Найменування послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	аерація газону
	на початку сезону

	2
	полив рослин під корінь від ґрунтових шкідників
	на початку сезону

	
3
	профілактична обробка рослин від хвороб та шкідників (у т.ч. засоби захисту рослин)
	весною 2 рази на місяць
влітку та восени не більше 1-го разу на місяць

	4
	профілактична обробка газону від грибкових захворювань (у т.ч. засоби захисту)
	1 раз на 2 місяці

	5
	внесення добрив під декоративно-листяні дерева та кущі (у т.ч. добрива, а також осінні добрива)
	
1 раз на 2 місяці

	6
	внесення добрив під хвойні рослини (у т.ч. добрива, а також осінні добрива)
	1 раз на 2 місяці

	7
	внесення добрив для газону ( у т.ч. добрива, а також врахувати осінні добрива для газонів)
	
1 раз у на місяці

	8
	обрізання декоративних дерев та кущів
	1 раз на тиждень

	
9
	прибирання території після прополки, покосу газонів, тощо
	
1 раз на тиждень

	10
	прополка квітників та міксбордерів
	1 раз на тиждень

	11
	покос газону
	1 раз на тиждень

	12
	обробка ділянок ґрунту від моху (у т.ч. засоби)
	1 раз на місяць

	13
	пересадка рослин/газонів
	за заявкою

	14


	улаштування квітників, клумб, міксбордерів та японської гірки (альпійської гірки) (врахувати придбання кори 50 мішків крупної фракції та 100 мішків середньої фракції, придбання світлої мармурової крихти 50 мішків по 25 кг, ґрунту універсального 3х250 л., опори для гортензій до 130 шт. розміром 1000х550 мм.)
	за заявкою



	15
	підготовка рослин до зими (врахувати торф, агроволокно, тощо)
	в кінці сезону (перед зимовим періодом)

	16
	придбання зелених насаджень, квітів, кущів тощо
	за заявкою



4. Послуги з обслуговування системи автоматичного поливу на внутрішній прибудинковій території МЗС за адресою: м. Київ, Михайлівська площа, 1
4.1.  Початок надання послуг з обслуговування системи поливу (початок сезону) – 
15 березня, кінець надання зазначених послуг (кінець сезону) – 15 листопада.
4.2. План-схема системи автоматичного поливу додається.
4.3. Необхідна кількість працівників: 2 особи.
4.4. Режим роботи працівників у період надання послуг з 8:00 до 17:00 (у разі необхідності може змінюватися).

	№
з/п
	Найменування послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	запуск системи автоматичного поливу після зимового періоду: підключення до водопостачання, наповнення системи водою, налаштування робочого режиму системи, установка/заміна фільтрів, зворотного клапану, технічне обслуговування/ремонт насосу (Система зрошення Hunter PRO-C серія РСС, насос PLURIJET 4/100-X)
	на початку сезону

	
2
	обслуговування та ремонт системи автоматичного поливу (чистка/заміна/переміщення/добавлення роторів, клапанів, заміна форсунок у разі потреби, перевірка стану крапельного зрошення, тощо)
	щомісячно

	3
	консервація системи автоматичного поливу
	перед зимовим періодом



5. Послуги з санітарної обрізки, видалення аварійних та сухостійних дерев із подальшою утилізацією деревини та гілля на прибудинковій території адміністративної будівлі МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
5.1. Послуги з санітарної обрізки, видалення сухостійних та аварійних дерев з подальшою утилізацією деревини, прибирання прибудинкової території надаються у весняний та в осінній період за домовленістю Сторін.
5.2. У Виконавця обов'язково повинен бути чинний дозвіл Державної служби України з питань праці на виконання верхолазних робіт, що виконуються на висоті 5 метрів і більше над поверхнею ґрунту та робіт, що виконуються за допомогою підйомних і підвісних колисок, механічних підіймачів та будівельних підйомників.
5.3. Послуги включають прибирання залишків дерев та гілля у випадках стихійного лиха, буревіїв тощо.
5.4 Режим роботи працівників у період надання послуг з 8:00 до 17:00 (у випадку аварійності внаслідок несприятливих природніх умов за заявкою).
5.5. Необхідна кількість працівників: 6 осіб.

	№ з/п
	Найменування послуг
	Кількість послуг

	Санітарна обрізка дерев у внутрішньому дворі, вздовж паркану/на схилі за парканом (у межах червоних ліній) прибудинкової території адмінбудівель МЗС за адресами:    м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2

	1
	обрізка дерев з автовишки або верхолазом (висота не менше 20 м)
	до 20 дерев

	2
	обрізка стволів дерев висоторізом (до 5 м)
	до 30 стволів

	3
	прибирання ділянки біля смітника (покос бур’яну, обрізка кущів) площа до 10 м.кв.
	2 рази за період надання послуг

	4
	стягування та подрібнення гілок (підготовка до завантаження)
	2 рази за період надання послуг

	5
	вивезення гілок з ручним навантаженням на самоскид (об’єм кузова 19 м.куб.)
	2 рази за період надання послуг

	6
	підмітання асфальту на місці подрібнення та завантаження гілок
	2 рази після надання послуг

	Видалення дерев на схилі, а також розчистка схилу прибудинкової території адмінбудівлі МЗС за адресою: м. Київ, Михайлівська площа, 1

	1
	спилювання дерев на схилі, розробка на частини діаметром від 15 см
	до 15 дерев

	2
	підрізання кущів, викос бур’яну, стягування гілок та листя зі схилу, розпилювання та стягнення старих сухих гілок, загрібання схилу граблями, обрізка стволів дерев на висоту не менше 2,0 метрів (площа 5 200 м2)
	2 рази за період надання послуг

	3
	переміщення сміття, гілок та видалених дерев під завантаження
	2 рази за період надання послуг

	4
	послуги подрібнення гілок
	2 рази за період надання послуг

	5
	вивезення сміття, гілок, видалених дерев самоскидом (об’єм кузова 8 куб.м)
	2 рази за період надання послуг

	6
	допоміжні послуги при навантажені самоскидів (згрібання сміття, гілок, листя тощо)
	2 рази за період надання послуг




6. Обслуговування електрогосподарства адміністративних будівель МЗС за адресами:   м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
6.1. Електрогосподарство адмінбудівель МЗС включає мережі і обладнання:
-  електрообладнання від підстанції ТП-660 (2 силових трансформатора потужністю по 4 000 кВт), що підключено безпосередньо до споживачів через один головний розподільчий щит (ГРЩ) напругою 0,4 кВ;
- електрообладнання ГРЩ №№ 1, 2, 3, 4.
Постійно обслуговуються ГРЩ загального призначення, поверхові сходові клітини, службові кабінети, комунікаційні та підвальні приміщення, електромережі (побутові та комп’ютерні). Виконується обслуговування освітлювальних приладів (світильників), теплових завіс на входах до адміністративних будівель МЗС, систем захисту від ураження електричним струмом (заземлення).
Робоче, чергове та аварійне освітлення забезпечують світильники різного типу (вмонтовані в підвісну стелю, накладні растрові світильники, люстри, бра, прожектори з оптикою, світильники для підсвічування периметру, покажчики аварійного виходу, покажчики пожежного гідранту, настільні лампи, світильники зовнішнього освітлення тощо), в яких встановлено лампи різного типу (світлодіодні, люмінесцентні, галогенні, метало-галогенні, лампи розжарювання).
6.2. Необхідна кількість працівників: 4 особи. Кількість працівників під час чергування – 1 особа.
Режим роботи: цілодобове чергування доба/через три або за іншим графіком. Роботи з обслуговування зазначених систем мають проводитися в період чергування працівником, який має не нижче IV категорії з електробезпеки. 
Виконавець повинен складати та надавати Замовнику на погодження графік чергувань.

Перелік послуг з обслуговування електрогосподарства адміністративних будівель Міністерства закордонних справ України за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2

	№ з/п
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	проведення періодичних оглядів електрообладнання
	1 раз на місяць

	2
	вимірювання стану контактних з’єднань пірометром в РЩ
	1 раз на 3 місяці

	3
	регулювання приводів, блокуючих пристроїв, автоматичних вимикачів
	1 раз на 6 місяців

	4
	очищення розподільчих щитів, ізоляторів
	1 раз на 3 місяці

	5
	оновлення, фарбування фаз та часткове фарбування обладнання (з урахуванням витратних матеріалів)
	1 раз на рік

	6
	відновлення найменувань на обладнанні (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	7
	перевірка стану релейного захисту
	1 раз на місяць

	8
	оперативні перемикання для підготовки робочих місць після аварійного відключення та у зв’язку зі змінами в режимі роботи електричних мереж
	за заявкою

	9
	виміри навантажень кабельної лінії
	1 раз на 6 місяців

	10
	ведення оперативно-технічної документації по обслуговуванню
	щоденно

	11
	повірка приладів обліку електроенергії та трансформаторів струму
	згідно з паспортом

	12
	контроль за навантаженням електроустановок
	щоденно

	13
	перевірка стану заземлення
	1 раз на 3 місяці

	14
	заміна ламп (з урахуванням витратних матеріалів), а саме: світлодіодних, люмінесцентних, галогенних, метало-галогенних, ламп розжарювання тощо
	за заявкою

	15
	заміна стартерів
	за заявкою

	16
	заміна дроселів
	за заявкою

	17
	заміна патронів
	за заявкою

	18
	заміна вимикачів
	за заявкою

	19
	заміна розеток
	за заявкою

	20
	підключення та відключення окремих споживачів 
	у разі необхідності (за розпорядженням особи, відповідальної за електрогосподарство)

	21
	обслуговування силових та освітлювальних щитів
	1 раз на місяць

	22
	проведення непередбачених планом невеликих за обсягом ремонтних робіт в електроустановках та на обладнанні, що виконуються в порядку поточної експлуатації
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	23
	контроль за роботою силових розподільчих щитів, обладнання, яке змонтовано в них, та підтримання їх в працездатному стані
	щоденно

	24
	ревізія контакторів (заміна у разі необхідності)
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	25
	заміна реле контролю напруги (у разі виходу з ладу)
 (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	26
	заміна запірної фланцевої арматури
 (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	27
	заміна автоматичного вимикача напруги (у разі виходу з ладу) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	28
	заміна ушкоджених ділянок шин, кабелів (1 пог.м)
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	29
	усунення пошкоджень штепсельних розеток, вимикачів (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	30
	усунення пошкоджень світильників 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	31
	заміна ушкоджених ділянок коробів для електропроводки (1 пог.м) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	32
	заміна ушкоджених ділянок електропроводки (1 пог.м) 
(з урахуванням витратних матеріалів
	за заявкою

	33
	монтаж електропроводки для освітлення (1 пог.м.) 
(з урахуванням витратних матеріалів) 
	за заявкою

	34
	установка електрощита (1шт.) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	Перевірка технічного стану дизельного генератора (електростанції):

	1
	зовнішнє очищення радіатора
	1 раз на  місяць

	2
	перевірка кріплень та електричних з’єднань генератора
	за заявкою

	3
	перевірка вихідного автомата захисту генератора
	1 раз на 3 місяці

	4
	запуск дизельного електрогенератора (для перевірки безперебійного живлення електроустановок)
	1 раз на 3 місяці

	5
	оновлення, фарбування та часткове фарбування обладнання (з урахуванням витратних матеріалів)
	1 раз на 6 місяців

	6
	знімання показників з приладів обліку і внесення інформації до журналу
	у разі запуску станції

	7
	перевірка технічного стану дизельного двигуна 
	1 раз на місяць

	8
	заправка паливного баку 
	за заявкою

	9
	технічне обслуговування електрогенератора
	за заявкою

	Перевірка технічного стану снігоприбиральної техніки

	1
	підтримання в належному стані трактора та навісного обладнання
	за заявкою

	2
	заправка паливного баку трактора
	за заявкою

	3
	технічне обслуговування трактора
	за заявкою

	4
	технічне обслуговування снігоприбиральних машин
	за заявкою

	5
	підтримання в належному стані обладнання (скрібки, лопати, тощо)
	постійно в зимовий період




7. Обслуговування теплового господарства та систем централізованого водопостачання і водовідведення адміністративних будівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
7.1. Теплове господарство адміністративних будівель МЗС включає системи централізованого опалення та гарячого водопостачання із запірною арматурою, приладами опалення (радіатори і регістри) та інше обладнання.
Обслуговується цілісна система опалення, гарячого та холодного водопостачання, водовідведення та зливової каналізації, що включає:
· насосні станції (з приладами обліку теплової енергії та холодної води) – 2 шт.;  
· двозонну систему опалення та подачі гарячої води.
Обслуговується обладнання теплообмінників, зовнішніх каналізаційних мереж, колодязів водопостачання та водовідведення, дренажних систем, насосного обладнання холодного та гарячого водопостачання, теплопунктів, сантехнічне обладнання санітарних вузлів. 
Проводиться профілактичне та аварійне прочищення мереж водовідведення, колодязів, мереж дощової каналізації, зливоприймачів. Проводиться заміна сифонів, вентилів та запірної арматури.

7.2. Перелік послуг, що надається Виконавцем на системах та вузлах теплового господарства адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та                             вул. Велика Житомирська, 2

	№ з/п
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	перевірка модулів систем опалення, вентиляції ГВП на течу
	
щоденно

	2
	перевірка правильного функціонування запобіжних та контрольних пристроїв
	

	3
	перевірка трубних з’єднань на течу
	

	4
	перевірка параметрів фільтрів, очищення фільтрів 
	

	5
	перевірка датчиків тиску циркуляційних насосів
	

	6
	перевірка роботи апарату магнітної обробки води
	

	7
	контроль роботи контролера управління параметрами гарячої води
	

	8
	контроль роботи контролера управління системами опалення та вентиляції
	

	9
	перевірка стану радіаторів системи опалення на течу
	

	10
	регулювання триходових, кульових кранів, вентилів
	

	11
	підтягування контргайок та муфт на трубах
	за заявкою

	12
	заміна сітчастих фільтрів 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	13
	заміна манометрів, що вийшли з ладу (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	14
	укріплення ізоляції трубопроводів, заміна ушкоджених ділянок ізоляції трубопроводів (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	15
	очищення від накипу запірної арматури
	за заявкою

	16
	заміна контргайок та муфт на трубах (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	17
	заміна прокладок у фланцевих з’єднаннях (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	18
	очищення від бруду та іржі розширювального бака, часткове відновлення його теплоізоляції 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	19
	повірка приладів комерційного обліку теплової енергії та контрольно вимірювальних приладів
	згідно з паспортом

	20
	повірка контрольно вимірювальних приладів
	згідно з паспортом

	21
	регулювання та гідравлічне випробовування систем централізованого опалення (з урахуванням витратних матеріалів)
	
за заявкою

	22
	промивання трубопроводів та приладів централізованого опалення хімічними засобами (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	23
	консервація та розконсервація системи централізованого опалення
	за заявкою



7.3. Система водопостачання та водовідведення адміністративних будівель МЗС включає трубопроводи із запірною арматурою, прилади і обладнання:
7.3.1. Насосна станція холодного водопостачання потребують сервісного обслуговування 2 рази на рік, із заміною при необхідності підшипників, електрощіток, ущільнювачів тощо, та включає: 
-    насосну установку (2 насоси) для підвищення тиску;
· водомірний вузол – 2 шт.;	
· манометри;
· зворотні клапани;
· запірну арматуру; 
·    регулятори тиску води (потребують сервісного обслуговування 2 рази на рік із частковою або повною заміною за необхідності).
7.3.2. Пожежний насос високого тиску (4 шт.) включає:
· зворотні клапани;
· крани кульові;
· манометри.
7.3.3. Станція автоматичного водяного пожежогасіння включає в себе насоси підвищення тиску (4 шт.), трубні з’єднання, регулятори тиску, манометри.
7.3.4. Внутрішнє сантехнічне обладнання складається з унітазів, пісуарів та умивальників.
7.3.5. В адміністративних будівлях МЗС обладнано до 40 систем дощових водостоків із зливоприймачами.
7.3.6. Система каналізації має 31 колодязь для забезпечення централізованого водовідведення.

7.4. Перелік послуг, що надається Виконавцем при обслуговуванні систем централізованого водопостачання та водовідведення адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2

	№ з/п
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	заміна ущільнення та фланцевих прокладок (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	2
	усунення протікання в трубопроводах, приладах та запірній арматурі (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	3
	ущільнення різьбових з’єднань 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	4
	чистка каналізації та водовідведення
	за заявкою, але не менше 1 раз на місяць

	5
	розбирання і чистка фільтрів, грязьовиків
	за заявкою

	6
	повірка приладів обліку та контрольно вимірювальних приладів
	згідно з паспортом

	7
	контроль роботи насосів підживлення і високого тиску, контрольно-вимірювальних приладів та технічним станом зворотних клапанів
	за заявкою, але не менше 1 раз на місяць

	8
	чистка дренажних ям та каналізаційних колодязів від бруду
	за заявкою

	9
	укріплення водопровідних і каналізаційних труб
	за заявкою

	10
	оновлення, фарбування та часткове фарбування обладнання
(з урахуванням витратних матеріалів)
	1 раз на 6 місяців

	11
	укріплення ізоляції трубопроводів (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	12
	заміна прокладок у водопровідних кранах (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	13
	заміна кульових кранів 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	14
	заміна зливного пристрою 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	15
	заміна гнучкого шлангу підвода води (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	16
	заміна регулятора тиску води 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	17
	заміна кришок унітазів 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	18
	заміна змішувача води 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	19
	заміна унітаза (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	20
	заміна зливного бачка 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	21
	заміна картриджа для змішувачів води (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	22
	заміна умивальника (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	23
	заміна елементів живлення в змішувачі води (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	24
	прочищення сифонів, лежаків
	за заявкою

	25
	очищення бачків від вапнякових відкладень
	за заявкою

	26
	закріплення приладів, фіксація з’єднань
	за заявкою

	27
	перевірка вентиляційних приладів у санвузлах
	за заявкою

	28
	заміна гумових муфт та манжетів унітазів (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	29
	регулювання зливних бачків
	за заявкою

	30
	заміна прокладок клапанів змивних бачків (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	31
	регулювання та гідравлічне випробовування систем водопостачання та каналізації
	за заявкою

	32
	підготовка системи зливових водостоків до сезонної експлуатації 
	за заявкою

	33
	заміна ушкоджених ділянок водостічних труб
 (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	34
	заміна ушкоджених ділянок колін, воронок (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	35
	закріплення водостічних труб, колін, воронок  
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	36
	знімання та встановлення туалетних приладів 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	37
	заміна водонагрівачів, які вийшли з ладу  (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	38
	заміна сушарок для рук, які вийшли з ладу (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	39
	демонтаж труб водопостачання, водовідведення, тепло-водопостачання та каналізаційних мереж (1 пог.м.) 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	40
	монтаж труб водопостачання (1 пог.м.)  (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	41
	монтаж труб ливнестоків  (1 пог.м.) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	42
	монтаж труб каналізаційних мереж (1 пог.м.) 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	43
	монтаж труб тепло-водопостачання  (1 пог.м.) 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	44
	заміна аварійних труб водо та теплопостачання із використанням зварювальних робіт
	за заявкою



7.5. Необхідна кількість працівників: 4 особи. Кількість працівників під час чергування – 1 особа.
Режим роботи: цілодобове чергування доба/через три або за іншим графіком Роботи з обслуговування зазначених систем мають проводитися в період чергування. Виконавець повинен складати та надавати Замовнику на погодження графік чергувань.

8. Обслуговування систем кондиціювання та вентиляції в приміщеннях адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
8.1. Обслуговування системи кондиціонування та вентиляції повинно забезпечити:
- тривалу безперебійну роботу систем;
- попередження можливих неполадок в системах;
- виявлення дефектів, які необхідно виконати при чергових та позапланових послугах;
- виконання профілактичної чистки блоків та деталей систем;
- усунення дрібних неполадок.
8.2. Всі послуги по обслуговуванню мають виконуватись у відповідності до інструкції (технічної документації) заводів та фірм–виробників обладнання.
8.3. При наданні послуг виконавець виконує технічне обслуговування, діагностику, заправку/дозаправку обладнання з усуненням дрібних несправностей за допомогою власного обладнання з використанням власних матеріалів та запасних частин.
8.4. Необхідна кількість працівників: 2 особи.
8.5. Режим роботи у період надання послуг: з 9:00-18:00 (у разі необхідності може змінюватися).
8.6. Перелік послуг з обслуговування систем кондиціювання повітря та вентиляції в приміщеннях адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та                  вул. Велика Житомирська, 2

	№ з/п
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1
	перевірка параметрів системи
	постійно

	2
	стендове діагностування несправностей
	за заявкою

	3
	пошук місця витоку холодоагента та його усунення 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	4
	заміна мідних труб (траси) системи 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	5
	заміна теплоізоляції  
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	6
	поверхневий огляд внутрішнього блоку, виявлення сторонніх звуків.
	за заявкою

	7
	поверхневий огляд зовнішнього блоку, виявлення сторонніх звуків
	за заявкою

	8
	очищення теплообмінника внутрішнього блоку, крильчатки вентилятора та дренажної ванни
	за заявкою

	9
	очищення теплообмінника зовнішнього блоку, крильчатки вентилятора
	за заявкою

	10
	перевірка фреонового контуру манометричною станцією та при необхідності дозаправка (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	11
	перевірка і затягування електричних з’єднань (контакторів, автоматичних вимикачів, магнітних реле тощо)
	за заявкою

	12
	очистка фільтру внутрішнього блоку
	за заявкою

	13
	мийка корпусу та жалюзі внутрішнього блоку
	за заявкою

	14
	усунення забруднення дренажної системи
	за заявкою

	15
	очищення фільтрів, дифузорів, вентиляційних решіток
	за заявкою

	16
	регулювання та налагодження системи кондиціювання та вентиляції повітря
	за заявкою

	17
	проведення періодичного обслуговування систем притоку та витоку повітря
	за заявкою

	18
	заміна фільтрів систем притоку та витоку повітря
	за заявкою

	19
	заміна вентиляторів, які вийшли з ладу (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою



8.7. Перелік обладнання (при закупівлі нового кліматичного обладнання даний перелік може бути змінено):
· Монтажний комплект № 2 (примітка: до кондиціонера GREE Ez Cozy GWH12NBK1NNA4A/B1A)
· Внутрішній блок з пультом управління JGF012 (кондиціонер Electra)
· Кондиціонер спліт-W
· Кондиціонер KELON AS-09HR4FH						
· Кондиціонер KELON AS-09HR4FH						
· Кондиціонер SAMSUNG SH09							
· Зовнішній блок  VGF012 (кондиціонер Electra)
· Кондиціонер PIONEER KFR 25РW/KOR						
· Кондиціонер Mitsubishi H.I.SRK28HJ					
· Кондиціонер Mitsubishi H.I.SRK28HJ
· Кондиціонер Kelon AS-12HR4FL				
· Кондиціонер KELON AS-12HR4FL	
· Кондиціонер Kelon AS-12HR4FL				
· Кондиціонер NeoClima NS/NU-12AHC 					
· Кондиціонер PIONEER KFR 35РW/KOR					
· Кондиціонер PIONEER KFR 35РW/KOR					
· Кондиціонер SAMSUNG SH09 		
· Кондиціонер PIONEER KFR 35GW/KOR					
· Кондиціонер NeoClima NS-09LHG/NU-09LHG				
· Кондиціонер SAMSUNG SH12 
· Кондиціонер SAMSUNG SH12 					
· Кондиціонер SAMSUNG SH12 					
· Кондиціонер SAMSUNG SH 12ZA8/SER	
· Кондиціонер NeoClima NS12LHG/NU12LHG					
· Кондиціонер NeoClima NS12LHB/NU12LHB				
· Кондиціонер NeoClima NS12LHB/NU12LHB					
· Кондиціонер NeoClima NS12LHB/NU12LHB					
· Кондиціонер NeoClima NS12LHG/NU12LHG					
· Кондиціонер KELON AS-18HR4FD2			
· Кондиціонер SAMSUNG UQ09 A		
· Кондиціонер SAMSUNG AQ 12				
· Кондиціонер GREE Ez Cozy GWH 12NB-K1NNA4A/B1A			
· Кондиціонер SAMSUNG SH 12 					
· Кондиціонер SAMSUNG AQ12						
· Кондиціонер SAMSUNG SH12 					
· Кондиціонер SAMSUNG AQ12 					
· Кондиціонер SAMSUNG AQ12						
· Кондиціонер ASH-07R 					
· Кондиціонер SAMSUNG AQ12A1VE 			
· Кондиціонер SAMSUNG AQ12A1VE 			
· Кондиціонер SAMSUNG AQ18A9RE 			
· Кондиціонер Mitsubishi H.I.SRK52HE					
· Кондиціонер Mitsubishi H.I.SRK52HE					
· Кондиціонер SAMSUNG UQ18A1RE 			
· Кондиціонер ASH-07R +N112465						
· Кондиціонер SHARP 1846 						
· Кондиціонер А5WM15JR/A5LC15CRJ					
· Кондиціонер А5WM15JR/A5LC15CRJ					
· Внутрішній блок до кондиціонеру Daikin FDXS60C			
· Внутрішній блок до кондиціонеру Daikin FDXS60C			
· Кондиціонер Neoclima NSU-12 AMB +000002827777			
· Кондиціонер Neoclima NSU-12 AMB +000002827777			
· Mitsubishi Heavy внутрішній блок кондиціонера настінного типу, інвертор, пульт ДУУ
· Mitsubishi Heavy внутрішній блок кондиціонера настінного типу, інвертор, пульт ДУУ
· Внутрішній блок кондиціонера DC інвертор R 410а  18000БТО з панеллю управління та пультом 							
· Кондиціонер (канальний спліт з агрегатом охолодження) МССO50СE/ML05OBR (Qx=14.65кВт, Qx=15.24кВт)				
· Кондиціонер (канальний спліт з агрегатом охолодження) МССO50СE/ML05OBR (Qx=14.65кВт,Qx=15.24кВт)				
· Блок зовнішній системи кондиціювання Dailkin RYN60LV1B 		
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Кондиціонер C&H S09FTX5 з монтажним комплектом
· Mitsubishi Heavy зовнішній блок кондиціонера	
· Mitsubishi Heavy зовнішній блок кондиціонера	
· Кондиціонер Neoclima NS-NU-12AHEIw (Therminator 2.0)	
· Кондиціонер Neoclima NS-NU-12AHEIw (Therminator 2.0)		
· Кондиціонер Neoclima NS-NU-12ANEIw( Terminator 2.0)			
· Кондиціонер (FTXB20C2V1B)/(RXB20C2V1B) SPLIT, NO COMP, H/P		
· Зовнішній блок кондиціонера DC інвертор R 410а  18000БТО			
· Mitsubishi Heavy внутрішній блок кондиціонера настінного типу інтертор, пульт ДУ
· Mitsubishi Heavy внутрішній блок кондиціонера настінного типу інтертор, пульт ДУ
· Mitsubishi Heavy внутрішній блок кондиціонера настінного типу інтертор, пульт ДУ
· Mitsubishi Heavy внутрішній блок кондиціонера настінного типу інтертор, пульт ДУ 
· Кондиціонер Cooper & Hunter CH-S18FTXG Inverter
· Кондиціонер Cooper & Hunter CH-S18FTXG Inverter
· Кондиціонер Cooper & Hunter CH-S18FTXG Inverter 
· Кондиціонер Cooper & Hunter CH-S18FTXG Inverter 
· Кондиціонер Cooper & Hunter CH-S18FTXG Inverter
· Кондиціонер Cooper & Hunter CH-S18FTXG Inverter
· Внутрішній блок до кондиціонеру Daikin FBQ100C			
· Кондиціонер спліт система	
· Mitsubishi Heavy зовнішній блок кондиціонера
· Mitsubishi Heavy зовнішній блок кондиціонера
· Mitsubishi Heavy зовнішній блок кондиціонера
· Mitsubishi Heavy зовнішній блок кондиціонера
· Кондиціонер Neoclima NS-NU-18ANEw( Terminator 2.0)			
· Кондиціонер Neoclima NS-NU-18ANEw( Terminator 2.0)			
· Кондиціонер Neoclima NS-30AHEw/NU-30AHEw
· Кондиціонер Neoclima NS-30AHEw/NU-30AHEw
· Кондиціонер спліт система				
· Кондиціонер спліт система				
· Кондиціонер спліт система				
· Кондиціонер спліт система				
· Кондиціонер Neoclima NS-NU-12 AHELw (terminator 2^0)			
· Кондиціонер Neoclima NS-NU-12 AHELw (terminator 2^0)			
· Кондиціонер Daikin 3MXS68G		
· Кондиціонер Daikin 3MXS68G		
· Кондиціонер Daikin RQ100BV3
· Осушувач повітря настінний Celsius CDH-90
· Парозволожувач 15-18 кг/год з автоматикою і комплектуючими Celsius НD-18
· Калорифер електричний SEH70-40/22,5
· Припливно-витяжна установка ТОВ  "ССК" VRS -300
· Шафа настінна 6U+блок вентиляторів з термоконтролером
· Компресорно-конденсаторний блок C&H CHV5S224SNMX2 + Комплект CHV для вентиляційної установки  CHV-АК280NK2.

9. Технічне обслуговування та ремонт систем автоматичних (електромеханічних) шлагбаумів на прибудинковій території адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
9.1. Перелік робіт при сервісному обслуговуванні:
· перевірка ізоляції та заземлення електричного обладнання;
· регулювання зусиль механізму підйому/опускання;
· перепрограмування та введення додаткових функцій;
· програмування додаткових пультів управління;
· перевірка працездатності вузлів, механізмів;
· заміна вузлів, що вийшли з ладу і мають значний знос;
· перевірка і регулювання механічних з'єднань;
· перевірка клемних з'єднань;
· тестування систем безпеки: фотоелементів, кінцевих вимикачів, сигнальних ламп;
· регулювання блоків управління, кінцевих вимикачів, фотоелементів;
· змащування роликів, петель, шарнірних з'єднань, ланцюгів, замків, підшипників.
9.2. Перелік обладнання для обслуговування: 4 (чотири) системи автоматичних (електромеханічних) шлагбаумів типу CAME G2080, Nice WIDE (або аналогічні).   
9.3. Періодичність обслуговування: у разі необхідності за заявкою Замовника, але не рідше ніж 2 рази на рік.
9.4. Необхідна кількість працівників: 1 особа.
9.5. Порядок надання послуг: у робочі дні з 9:00 до 18:00.

10. Технічне обслуговування дверних блоків вхідних груп дверей під’їздів та інші столярні роботи в приміщеннях адміністративних будівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
10.1. Розрахункова кількість персоналу: 2 особи
10.2. Порядок надання послуг: у робочі дні тижня, з 9:00 до 18:00 (у разі необхідності у вихідні дні або у неробочий час).
10.3. Перелік послуг:

	№ з/п
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1

	покриття дверного полотна (внутрішня та зовнішня сторони) спеціальним захисним покриттям (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою 
(1 раз на рік)

	2
	змащування, регулювання або заміна фурнітури 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	3
	ремонт та шпаклювання розтріскувань та пошкоджень (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою 
(1 раз на рік)

	4
	заміна дотягувача дверей (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	5
	столярні роботи (утеплення вікон з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	6
	здійснення інших столярних робіт (ремонт та заміна внутрішніх дверей, дверних коробок, лиштви, ремонт/заміна дверних замків, ремонт вікон, паркетної та дерев’яної підлоги, ремонт меблів, закріплення картин тощо)  
	за заявкою



11. Забезпечення підтримання технічно справного стану обладнання мереж та систем електрозабезпечення, теплозабезпечення, водопостачання та водовідведення, вентиляції та кондиціювання повітря, обслуговування дверних блоків і вхідних груп дверей під’їздів, приміщень та ганків адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1,             та вул. Велика Житомирська, 2
11.1. Перелік послуг:
	№ з/п
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1

	проведення загальних, непередбачених та профілактичних оглядів
	за заявкою

	2
	розшивання тріщин у стінах та стелі (1 м2) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	3
	шпаклювання,  шліфування стін та стелі (1 м2)
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	4
	фарбування стін, стелі та відкосів (1 м2) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	5
	заміна відшарованих шпалер (1 м2) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	6
	очищення дахів та покрівель від сміття, бруду, листя
	за заявкою

	7
	штукатурка стін (1 м2)
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	8
	заміна відшарованої кахельної плитки стін та підлоги (1 м2) 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	9
	укріплення окремих ділянок підлоги з паркету (1 м2)
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	10
	укріплення відсталих плінтусів (1 пог.м) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	11
	укріплення дверної лиштви у внутрішніх дверях
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	12
	заміна/встановлення дверних замків у внутрішніх дверях 
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	13
	заміна дверної фурнітури. Усунення пошкоджень і несправностей, регулювання фурнітури дверей, замків у внутрішніх дверях (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	14
	фарбування металевих конструкцій тощо (1 пог.м)
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	15
	ремонт, заміна або встановлення лав 
(з урахуванням витратних матеріалів).
	за заявкою

	16
	ремонт, заміна або  встановлення урн 
(з урахуванням витратних матеріалів).
	за заявкою

	17
	закріплення вогнегасників, вказівників (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	18
	усунення несправностей та пошкоджень меблів
 (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	19
	усунення несправностей та виготовлення окремих столярних виробів (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	20
	знімання та встановлення дзеркал, поличок, картин, плакатів, інформаційних дошок, настінних годинників, налаштування годинників (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	21
	кріплення телевізійних приймачів
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	22
	знімання та встановлення карнизів, штор (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	23
	знімання та встановлення жалюзі, ролет (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	24
	обстеження та надання інформації про технічний стан приміщень адмінбудівлі та інженерно-технічних систем, обладнання і комунікацій
	за заявкою

	25
	прикрашання фасаду будівлі та прибудинкової території новорічними гірляндами, встановлення та прикрашання новорічних ялинок тощо
(з урахуванням витратних матеріалів)
	1 раз на рік

	26
	ремонтно-зварювальні роботи (1шт.) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	27
	пробивка штроб у бетоні, цеглі (1 пог.м)
	за заявкою

	28
	прокладка кабелю в гофрі, плитах перекриття (1 пог.м)
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	29
	установка лічильника (1 шт.) (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	30
	організація столярних робіт (всього дві особи) за адресами:        м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
	щоденно

	31
	організація роботи пов’язаної із здійсненням малярних, оздоблювальних робіт
	за заявкою

	32
	організація робіт (різноробочий)
	за заявкою

	33
	столярні роботи по утепленню вікон
	за заявкою

	34
	заміна відшарованої кахельної плитки (з урахуванням витратних матеріалі)
	за заявкою

	35
	часткова заміна бруківки по периметру та внутрішньому дворику МЗС (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	36
	роботи пов’язані із відновленням вхідних ганків із заміною гранітної плитки (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	37
	інші зварювальні роботи
	за заявкою

	38
	часткова заміна облицювальної плитки/мармуру навколо будинку по вул. Велика Житомирська, 2 (з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	39
	заміна аварійних труб по вул. Велика Житомирська, 2
(з урахуванням витратних матеріалів)
	за заявкою

	40
	укріплення та заміна захисних фасадних сіток
	за заявкою

	41
	частковий ремонт даху адміністративних будівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1,  м. Київ,                    вул. Велика Житомирська. 2.
	за заявкою

	42
	підтримка в належного технічного стану та забезпечення своєчасного укріплення схилів, ремонту і експлуатації протизсувних споруд (водостоків, лотків, дренажів, підпірних стін, водопроводу, побутової і дощової каналізації, тепломережі, тощо). При виявлені ознак зсувних зрушень, розмивів на схилах, аварій стічних комунікацій, деформації протизсувних споруд терміново виконувати роботи з їх усунення.
	в період весняної та осінньої повені



11.1. Надання послуг по пунктах 1-29 здійснюється за заявкою з 9:00 до 18:00. Необхідна кількість працівників: щонайменше 2 (дві) особи.
11.2. Надання послуг по пункту 30 здійснюється щоденно з 9:00 до 18:00 (може бути змінено у разі необхідності). Необхідна кількість працівників під час робочої зміни: 1 (одна) особа. Необхідна кількість працівників загалом: 2 особи.

12. Забезпечення переміщення майна, обладнання та матеріалів у адміністративних будівлях, підготовка приміщень для проведення протокольних заходів, нарад та зустрічей в адмінбудівлях МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та                                                вул. Велика Житомирська, 2
12.1. Необхідна кількість працівників: не менше 3 осіб. Режим роботи: з 09:00 до 18:00 (може бути змінено у разі необхідності).
Графік роботи вантажників регламентується в залежності від режиму роботи підрозділів Замовника.
12.2. Перелік надаваємих послуг:
	№ з/п
	Перелік послуг
	Періодичність надання послуг

	1

	переміщення (навантаження/розвантаження) меблів, оргтехніки, документів, іншого майна, обладнання та матеріалів
	за заявкою

	2
	переміщення, перевезення вантажу в межах міста автотранспортом Виконавця
	за заявкою

	3
	забезпечення проведення офіційних та протокольних заходів, що включає в себе розстановку меблів, прапорів, обладнання тощо
	за заявкою

	4
	заміна (за необхідності) державної атрибутики у місцях її розташування
	за заявкою

	5
	надання допоміжних послуг для забезпечення проведення протокольних та представницьких заходів (підготовка приміщень та території)
	за заявкою

	6
	виконання інших завдань Замовника щодо перенесення/переміщення майна, вантажних та інших допоміжних робіт господарського напряму діяльності
	за заявкою



13. Адміністрування і організація забезпечення безаварійного функціонування та планового технічного обслуговування інженерних мереж та інших систем життєзабезпечення адміністративних будівель, виконання столярних та слюсарних робіт, малярно-штукатурних та оздоблювальних робіт у приміщеннях адмінбудівель МЗС за адресами: м. Київ, Михайлівська площа, 1, та вул. Велика Житомирська, 2
13.1. Інженерно-технічний працівник повинен здійснювати постійний нагляд за електротехнічними працівниками та працівниками з технічного обслуговування систем теплопостачання та систем водопостачання/водовідведення і усувати від роботи працівників, які порушують ПБЕЕС, ПТЕЕС та інші чинні нормативні акти, а також не допускати тих, що перебувають у стані алкогольного чи наркотичного сп’яніння, або хворих.
13.2. Інженерно-технічний працівник повинен забезпечити розроблення і проведення організаційних і технічних заходів, що включають:
- безпечну та надійну технічну експлуатацію будівель та інженерних мереж;
- виконання функцій енергоменеджера та забезпечення контролю за раціональним використанням енергоресурсів;
- утримання експлуатації теплових установок та електроустановок будівель у робочому стані  згідно з вимогами ПБЕЕС, ПТЕЕС, Правил технічної експлуатації теплових установок та мереж, інструкцій з охорони праці та інших нормативних документів;
- виконання заходів з підготовки електроустановок та теплових установок, систем централізованого опалення будівель до роботи в осінньо-зимовий період експлуатації;
- здійснення контролю за раціональним використанням енергоресурсів, послідовне дотримання режиму енергозбереження та економії;
- підготовка заявок і необхідних розрахунків до них на придбання енергетичного устаткування, матеріалів, запасних частин для обладнання з метою забезпечення безперебійного  постачання енергоносіїв і холодної води;
- участь у випробуваннях та прийманні/запуску/підключенні електромереж, мереж опалювання, водопостачання та їх устаткування в експлуатацію;
- контроль за виконанням інструкцій з експлуатації енергоустановок та мереж;
- контроль за своєчасним поданням показників лічильників води, електроенергії та теплової енергії;
- ведення обліку отриманих/наданих послуг від постачальників, підготовка актів виконаних робіт та іншої технічної і фінансової документації щодо електропостачання, теплопостачання, водопостачання та водовідведення;
- оформлення необхідних пакетів документів та договорів з відповідними компаніями – постачальниками послуг;
- забезпечувати супровід працівників контрагентів по території та приміщенням адміністративних будівель МЗС під час надання послуг/виконання робіт щодо експлуатації та обслуговування будівель, інженерних систем та обладнання.
13.3. Розрахункова кількість персоналу: 1 (один) інженерно-технічний працівник.
13.4. Режим роботи: щоденне чергування в робочі дні з 8:00 до 17:00 (можливість оперативного зв’язку 24/7 з черговим технічним персоналом Виконавця на об’єктах Замовника та відповідальними працівниками Замовника на випадок аварійних ситуацій).
41


