ДОДАТОК  2
до тендерної документації 
Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі — технічні вимоги до предмета закупівлі

ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ
(назва предмета закупівлі)


	Назва предмета закупівлі
	Канцелярське приладдя

	Код ДК 021:2015
	30190000-7 «Офісне устаткування та приладдя різне

	Назва товару номенклатурної позиції предмета закупівлі та код товару, визначеного згідно з Єдиним закупівельним словником, що найбільше відповідає назві номенклатурної позиції предмета закупівлі 
	Канцелярське приладдя (код ДК 021:2015: 30190000-7 «Офісне устаткування та приладдя різне»)

	Кількість поставки товару 
	33 505   штуки

	Місце поставки товару

	будівля Міністерства закордонних справ України за адресою: м. Київ, площа Михайлівська, 1.

	Строк поставки товару

	до 26.06.2026 року включно



1. Поставка та розвантаження канцелярського приладдя здійснюється один раз власними ресурсами учасника за адресою Замовника.
2. Ціна за одиницю Товару повинна бути сформована з урахуванням витрат на завантаження, розвантаження, занесення до приміщень, транспортних витрат до місця поставки та інших витрат.

3. Поставка Товару здійснюється учасником в упаковці, яка забезпечує збереження товару під час транспортування, вантажно-розвантажувальних робіт та зберігання.

Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі:
Таблиця 1
	№
	Назва товару
	Кількість товару
	Одиниця виміру
	Технічний опис

	1
	Закладки з клейким шаром пластикові
	300
	упак.
	Розмір закладок: 12х45 мм;
Кількість кольорів: 5;
загальна кількість в пакуванні: 100 шт.; 
Матеріал: поліпропілен;
Наявність клейового шару: так

	2
	Затискач для паперів 
	300
	упак.
	Розмір: 19мм;
Матеріал корпусу: метал;
кількість в пакуванні: 12 шт.

	3
	Затискач для паперів 
	300
	упак.
	Розмір: 25мм;
Матеріал корпусу: метал;
кількість в пакуванні: 12 шт.

	4
	Затискач для паперів 
	200
	упак.
	Розмір: 32мм;
Матеріал корпусу: метал;
кількість в пакуванні: 12 шт.

	5
	Затискач для паперів 
	100
	упак.
	Розмір: 41мм;
Матеріал корпусу: метал;
кількість в пакуванні: 12 шт.

	6
	Затискач для паперів
	100
	упак.
	Розмір: 51мм;
Матеріал корпусу: метал;
кількість в пакуванні: 12 шт.

	7
	Підставки для ручок (органайзер круглий)
	50
	шт.
	Тип підставки: яка обертається 360°;
Матеріал корпусу: пластик;
Форма: кругла;
Кількість відділень: не менше 7 шт.;
Колір: чорний;

	8
	Лінійка канцелярська
	200
	шт.
	Довжина розмітки: 30 см;
Одиниці виміру довжини: сантиметри;
Матеріал: дюраль/алюміній;
Колір: срібний;

	9
	Гумка для видалення написів 
	300
	шт.
	Тип: комбінована;
Призначення: для виділення написів графітним олівцем та чорнилом;
Матеріал: каучук;
Колір: білий/сірий; 

	10
	Коректор стрічковий
	200
	шт.
	Тип коректора: стрічковий;
Довжина стрічки: 6м;
Ширина стрічки: 5мм;
Матеріал корпусу: пластик

	11
	Настільні лотки для паперу
	100
	шт.
	Вид лотка: горизонтальний;
Формат паперу: А4;
Розташування: настільне; Матеріал: пластик;
Базовий колір: чорний; 

	12
	Маркер
	200
	шт.
	Призначення: для виділення тексту;
Пишучий вузол: клиноподібний;
Товщина лінії письма: у межах 2-4 мм;
Основа чорнил: водна;
Матеріал корпусу: пластик;
Форма корпусу: овальна;
Колір чорнил: жовтий;

	13
	Маркер 
	200
	шт.
	Призначення: для виділення тексту;
Пишучий вузол: клиноподібний;
Товщина лінії письма: у межах 2-4 мм;
Основа чорнил: водна;
Матеріал корпусу: пластик;
Форма корпусу: овальна;
Колір чорнил: зелений;

	14
	Маркер
	200
	шт.
	Призначення: для виділення тексту;
Пишучий вузол: клиноподібний;
Товщина лінії письма: у межах 2-4 мм;
Основа чорнил: водна;
Матеріал корпусу: пластик;
Форма корпусу: овальна;
Колір чорнил: помаранчевий;

	15
	Маркер 
	200
	шт.
	Призначення: для виділення тексту;
Пишучий вузол: клиноподібний;
Товщина лінії письма: у межах 2-4 мм;
Основа чорнил: водна;
Матеріал корпусу: пластик;
Форма корпусу: овальна;
Колір чорнил: рожевий;

	16
	Маркер 
	100
	шт.
	Призначення: перманентний;
Пишучий вузол: конусоподібний;
Товщина лінії письма: у межах 2-4 мм;
Матеріал корпусу: пластик;
Колір чорнил: чорний;

	17
	Ручка 
	200
	шт.
	Тип ручки: гелева;
Механізм подачі стрижня: без механічної подачі стрижня;
Змінність стрижня: зі змінним стрижнем;
Товщина лінії письма: 0,5 мм;
Наявність ергономічних вставок: відсутні;
Наявність захисного ковпачка: наявний;
Матеріал наконечника: пластик;
Матеріал корпусу: пластик;
Колір чорнила: чорний;

	18
	Ручка
	200
	шт.
	Тип ручки: гелева;
Механізм подачі стрижня: без механічної подачі стрижня;
Змінність стрижня: зі змінним стрижнем;
Товщина лінії письма: 0,5 мм;
Наявність ергономічних вставок: відсутні;
Наявність захисного ковпачка: наявний;
Матеріал наконечника: пластик;
Матеріал корпусу: пластик;
Колір чорнила: синій;

	19
	Ручка
	1000
	шт.
	Тип ручки: масляна;
Змінність стрижня: зі змінним стрижнем;
Товщина лінії письма: 0,7 мм;
Наявність ергономічних вставок: відсутні;
Наявність захисного ковпачка: наявний;
Матеріал наконечника: пластик;
Матеріал корпусу: пластик;
Колір чорнила: синій;

	20
	Ручка
	1000
	шт.
	Тип ручки: масляна;
Змінність стрижня: зі змінним стрижнем;
Товщина лінії письма: 0,7 мм;
Наявність ергономічних вставок: відсутні;
Наявність захисного ковпачка: наявний;
Матеріал наконечника: пластик;
Матеріал корпусу: пластик;
Колір чорнила: чорний;

	21
	Скоби для степлера 
	100
	упак.
	Тип скоби: № 10/5;
Матеріал: метал; 
Кількість в пакуванні: не менше 1000 шт.

	22
	Скоби для степлера
	150
	упак.
	Тип скоби: №26/6; 
Матеріал: метал;
Кількість в пакуванні: не менше 1000 шт.

	23
	Скоби для степлера
	50
	упак.
	Тип скоби: №23/10; 
Матеріал: метал;
Кількість в пакуванні: не менше 1000 шт.

	24
	Скріпки
	200
	упак.
	Тип скріпки: 25 мм; 
Матеріал: метал; 
Кількість в пакуванні: не менше 100 шт.

	25
	Степлер канцелярський
	50
	шт.
	Тип скоби: №10; 
Матеріал корпусу: пластик;  
Пробивна потужність: не менше 10 аркушів; 
Глибина закладки паперу: не менше 40 мм;

	26
	Степлер канцелярський 
	100
	шт.
	Тип скоби: №26/6; 
Матеріал корпусу: пластик
Пробивна потужність: не менше 20 аркушів; 
Глибина закладки паперу: не менше 50 мм;

	27
	Степлер канцелярський
	50
	шт.
	Тип скоби: №23/10; 
Матеріал корпусу: метал
Пробивна потужність: не менше 50 аркушів; 
Глибина закладки паперу: не менше 60 мм;

	28
	Антистеплер
	100
	шт.
	Наявність фіксатора: так; 
Матеріал корпусу: пластик; 
Матеріал механізму: метал;

	29
	Діркопробивач
	100
	шт.
	Пробивна потужність: не менше 20 арк.; 
Кількість отворів: 2 шт; 
Діаметр отвору: 5,5 мм;
Відстань між отворами: 80 мм;
Лінійка поділу на формати: наявна; 
Матеріал корпусу: метал;

	30
	Діркопробивач
	20
	шт.
	Пробивна потужність: не менше 40 арк.; 
Кількість отворів: 2 шт; 
Діаметр отвору: 5,5 мм;
Відстань між отворами: 80 мм;
Лінійка поділу на формати: наявна; 
Матеріал корпусу: метал;

	31
	Ніж канцелярський
	100
	шт.
	Ширина леза: 9 мм; 
Матеріал корпусу: пластик; 
Ергономічні вставки на корпусі: наявні; 
Матеріал направляючих для лез: пластик; 
Механізм фіксації леза: так;

	32
	Швидкозшивач з прозорим верхом та перфорацією
	500
	шт.
	Формат паперу: А4; 
Товщина (верх/низ): не менше 120/160 мкм;
Кількість аркушів: 100 шт.; 
Матеріал файлів: поліпропілен; 
Фактура поверхні: глянець; 
Колір файлів: синій/зелений/жовтий;

	33
	Швидкозшивач з двома кільцями
	100
	шт.
	Формат паперу: А4; 
Механізм: кільцевий;
Місткість: не менше 100 аркушів;
Товщина: від 450 мкм;
Ширина торця: 25 мм;
Колір: синій/сірий;

	34
	Швидкозшивач з двома кільцями
	100
	шт.
	Формат паперу: А4; 
Механізм: кільцевий;
Місткість: не менше 100 аркушів;
Товщина: від 450 мкм;
Ширина торця: 36 мм;
Колір: синій/сірий;

	35
	Індекс-розподілювач
	200
	шт.
	Формат: А4;
Тип роздільників: цифровий (з нумерацією);
Вид розділів: 1-12;
Матеріал: поліпропілен;
Вид кольору: різнокольоровий;

	36
	Індекс-розподілювач
	200
	шт.
	Формат: А4;
Тип роздільників: цифровий (з нумерацією);
Вид розділів: 1-31;
Матеріал: поліпропілен;
Вид кольору: різнокольоровий;

	37
	Блок для запису
	200
	шт.
	Розмір листка: 90х90 мм;
Кількість аркушів: від 500 шт;
Колір: білий;
Наявність клейового шару: ні;
Наявність боксу: так;

	38
	Блок для запису
	200
	шт.
	Розмір листка: 76х76 мм;
Кількість аркушів: від 100 шт;
Колір: різнокольоровий;
Наявність клейового шару: так;

	39
	Папка на зав’язках
	2000
	шт.
	Матеріал: картон;
Тип: на зав’язках;
Формат: А4;
Колір: білий/сірий;

	40
	Папка- реєстратор Корона 5 см
	400
	шт.
	Тип: реєстратор;
Формат: А4;
Місткість: 350 арк;
Матеріал обкладинки: картон;
Тип механізму: важільний арочний із розтискними D-видними кільцями та притискною планкою;
Етикетка на торці: змінна в кишені;
Захист нижнього краю папки: так;
Колір: чорний/синій/зелений;
Товщина: 50 мм;

	41
	Папка-реєстратор Корона 7 см
	1000
	шт.
	Тип: реєстратор;
Формат: А4;
Місткість: 450 арк;
Матеріал обкладинки: картон;
Тип механізму: важільний арочний із розтискними D-видними кільцями та притискною планкою;
Етикетка на торці: змінна в кишені;
Захист нижнього краю папки: так;
Колір: чорний/синій/зелений;
Товщина: 70 мм;

	42
	Файл
	20000
	шт.
	Матеріал: поліпропілен; 
Щільність: Не менше 30 мкм;
Формат паперу: А4+;
Поверхня: глянець; 
Кількість в упаковці: 100 шт; 

	43
	Конверт G/17
	500
	шт
	Формат: бандерольний;
Розмір зовнішній/внутрішній: 250х350 мм/230х340 мм;
Матеріал: крафтовий папір;
Наповнення: повітряно-бульбашкова плівка;
Клапан: самоклейкий;

	44
	Конверт Н/18
	1000
	шт
	Формат: бандерольний;
Розмір зовнішній/внутрішній: 290х370 мм/270х360 мм;
Матеріал: крафтовий папір;
Наповнення: повітряно-бульбашкова плівка;
Клапан: самоклейкий;

	45
	Конверт 19/І
	500
	шт.
	Формат: бандерольний;
Розмір зовнішній/внутрішній: 320х455 мм/300х445 мм;
Матеріал: крафтовий папір;
Наповнення: повітряно-бульбашкова плівка;
Клапан: самоклейкий;

	46
	Конверт 20/К
	100
	шт.
	Формат: бандерольний;
Розмір зовнішній/внутрішній: 370х480 мм/350х470 мм;
Матеріал: крафтовий папір;
Наповнення: повітряно-бульбашкова плівка;
Клапан: самоклейкий;

	47
	Самоклейкі етикетки
	20
	упак.
	Формат аркуша: А4;
Тип етикетки: самоклеюча;
Особливості: посилений клей;
Розмір етикетки: 210х148,5 мм;
Колір: білий;
Кількість етикеток на аркуші: 2 шт.;
Кількість аркушів в пачці: 100 шт.;

	48
	Самоклейкі етикетки
	15
	упак.
	Формат аркуша: А4;
Тип етикетки: самоклеюча;
Розмір етикетки: 210х297 мм;
Колір: білий;
Кількість етикеток на аркуші: 1 шт.;
Кількість аркушів в пачці: 100 шт.;



Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, що пропонується учасником (Таблиця 2 заповнюється учасником):
Таблиця 2

	№
з/п
	Торгівельна марка, назва виробника товару

	Країна походження товару
	Найменування
	Од. виміру
	К-ть
	Технічні характеристики запропонованого
учасником товару
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Якщо у цій специфікації містяться посилання на стандартні характеристики, технічні регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, пов’язані з товарами, роботами чи послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними, європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими нормами, іншими технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі стандартизації або національними стандартами, нормами та правилами. Після кожного такого посилання слід вважати наявний вираз «або еквівалент». 
Якщо ця технічна специфікація містить посилання на конкретні марку чи виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва, таке посилання є необхідним та обґрунтованим. Після кожного такого посилання слід вважати наявний вираз «або еквівалент». 


